
博士生或碩士生 

赴國家(城市) 參加某研討會中文名稱 (英文名稱) 並發表論文 

出國-抵台日期 

請填旅行社代收轉付收據上的機票款金額 

新台幣旅行社代收轉付收據上的金額大寫(實領補助
金額大寫，超支部分由出差人自行吸收) 



赴國家(城市) 參加某研討會中文名稱 (英文名稱) 並發表論文 

出國---抵台 日期 

請填旅行社代收轉付收據上的機票款金額 

有補助生活費者,差旅報表要一天一天寫 

填寫城市的日
支額度  查詢 

若有兌換外幣的“水單”以單據上的匯率為主，若無，
則以出國前一日臺灣銀行即期賣出的匯率，不論小數
點幾位，都不可四捨五入，需全部填入  查詢 

在飛機上當日的生活
費要以40%計算，所
以第一天及最後一天
的生活費都需*0.4 

新台幣總計的金額大寫(實領補助金額大寫，超支部分由出差人自
行吸收) 

每日支出金額小計 

https://www.google.com.tw/
http://rate.bot.com.tw/Pages/UIP004/UIP004INQ1.aspx?lang=zh-TW


因電子機票不易貼於此，故寫如附件1，
訂在後方 

浮貼代收轉付收據 

浮貼每一段航程的登機證(缺一不可，一定要保
管好)，並簡要翻譯 



買受人: 國立體育大學 
統一編號: 02612744 

自行備註航段並簽名 



電子機票上需有“簡要翻
譯”，這一份僅供參考!! 



出國前一日的即期賣出匯率，橫式印出後在匯率螢光標記 


